	Приложение
к постановлению Администрации Заполярного района от 03.11.2023 № 349п




Порядок
выдачи разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет

1. Настоящий Порядок устанавливает условия и порядок выдачи Администрацией Заполярного района разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет и желающим вступить в брак до достижения брачного возраста.  
2.  Заявителями являются несовершеннолетние граждане, достигшие возраста шестнадцати лет (далее - заявители) и зарегистрированные по месту жительства на территории муниципального района «Заполярный район».
В случае если оба лица, желающие заключить брак, являются несовершеннолетними, заявление о выдаче разрешения на вступление в брак должно быть подано каждым из них.
3. Разрешение на вступление в брак несовершеннолетним гражданам, достигшим возраста шестнадцати лет, выдается на основании документов, предусмотренных пунктом 5 настоящего Порядка, при наличии уважительных причин для выдачи разрешения. 
Уважительными причинами для выдачи разрешения на вступление в брак лицами, достигшими возраста шестнадцати лет, являются беременность будущей супруги или факт рождения  ребенка  у лиц, желающих вступить в брак.
4. Для получения разрешения на вступление в брак заявитель  обращается с письменным заявлением установленной формы в Администрацию Заполярного района. В заявлении должна быть указана уважительная причина, послужившая основанием для обращения за разрешением. Одновременно с подачей заявления представляются  документы, установленные пунктом 5 настоящего Порядка.
5. Документы, предоставляемые для получения разрешения: 
1) заявление несовершеннолетнего о выдаче разрешения по форме согласно Приложению 1 к настоящему Порядку;
2) заявление будущего супруга (супруги) несовершеннолетнего по форме согласно Приложению 2 к настоящему Порядку;
3) заявление родителей (единственного родителя, одного из родителей с согласия другого родителя, действующего на основании доверенности, законных представителей) несовершеннолетнего заявителя, желающего вступить в брак, о согласии на вступление его в брак по форме согласно Приложению 3 к настоящему Порядку;
Заявление может быть принято от одного родителя в случае, если другой родитель лишен родительских прав, признан судом недееспособным, уклоняется от воспитания и содержания лица, достигшего возраста шестнадцати лет, а также в случае невозможности установления его местонахождения (о наличии данных обстоятельств  указывается в заявлении).
4) документ, подтверждающий наличие одной из уважительных причин:
а) справка из учреждения здравоохранения о наличии беременности;
б) копия свидетельства о рождении общего ребенка (детей), у лиц, желающих вступить в брак; копия свидетельства об установлении отцовства в случае, если в свидетельстве о рождении ребенка (детей) отсутствует запись об отце;
5) копии паспортов лиц, желающих вступить в брак;
6) копии паспортов родителей (законных представителей);
7) копия свидетельства о рождении несовершеннолетнего заявителя;
8) документ, подтверждающий полномочия законных представителей (представителя) несовершеннолетнего заявителя, в случае отсутствия родителей или лишения (ограничения) их родительских прав.
6. При подаче заявления и документов на личном приеме заявитель предъявляет для удостоверения личности паспорт или иной документ, удостоверяющий личность, а также подлинники документов для удостоверения подлинности прилагаемых к заявлению копий (за исключением копий, удостоверенных нотариально или заверенных органами, выдавшими данные документы в установленном порядке).
При направлении документов почтовым отправлением прилагаемые копии документов должны быть нотариально заверены или заверены органами, выдавшими данные документы в установленном порядке.
Заявление и прилагаемые к нему документы должны быть надлежащим образом оформлены, иметь подписи и печати, должны быть четко напечатаны или разборчиво написаны от руки. Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного должностного лица.
7. Заявления рассматриваются специалистом комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав муниципального образования «Муниципальный район «Заполярный район» Ненецкого автономного округа».
8. Срок рассмотрения заявления и выдачи разрешения либо уведомления об отказе составляет  не более 30 дней со дня регистрации документов заявителя.
9. По результатам рассмотрения представленных заявителем документов при отсутствии оснований для отказа в выдаче разрешения, установленных в п. 10 настоящего Порядка, специалистом готовится проект постановления Администрации Заполярного района о разрешении на вступление брак несовершеннолетнему. 
10. Основания для отказа в выдаче разрешения на вступление в брак:   
1) несовершеннолетний(яя) не достиг(ла) возраста шестнадцати лет;
2) отсутствие у заявителя регистрации по месту жительства на территории муниципального района «Заполярный район»;
3) непредставление или представление неполного комплекта документов, указанных в п. 5 настоящего Порядка;
4) отсутствие уважительной причины для выдачи разрешения;
5) отсутствие согласия родителей (законных представителей) несовершеннолетнего на вступление в брак.
6) наличие в документах, представленных заявителем, недостоверной или искаженной информации, невозможность прочитать текст копий документов, представление заявителем неправильно оформленных документов, содержащих неполные сведения, а также утративших юридическую силу документов либо заявления, подписанного ненадлежащим лицом.
11. Отказ в выдаче разрешения на вступление в брак оформляется в форме письменного уведомления.
12. В течение 1 (одного) рабочего дня со дня принятия постановления Администрации Заполярного района о разрешении на вступление в брак несовершеннолетнему или уведомления об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак специалист уведомляет заявителя о готовности документов устно по телефону либо письменно, почтовым отправлением либо в электронном виде.
13. Постановление Администрации Заполярного района о разрешении на вступление в брак несовершеннолетнему выдается заявителю лично в течение 3 (трех) рабочих дней со дня его оформления при предъявлении документа, удостоверяющего его личность. В случае невозможности вручения постановления в Администрации Заполярного района в установленный срок специалист направляет документ заявителю заказным почтовым отправлением.   
14. Уведомление об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак  выдается  заявителю лично в течение 3 (трех) рабочих дней со дня его оформления при наличии документа, удостоверяющего его личность. В случае невозможности вручения уведомления в Администрации  Заполярного района в установленный срок специалист направляет документ заявителю заказным почтовым отправлением.   



























	Приложение 1
к Порядку выдачи разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, утвержденному постановлением Администрации Заполярного  района  от 03.11.2023 № 349п




	Главе Администрации Заполярного района
______________________________________
от ____________________________________
____________________________________________________________________________
(Ф.И.О. полностью)
 проживающего(ей) по адресу:
______________________________________
______________________________________
______________________________________
______________________________________
телефон:______________________________



[bookmark: Par460]Заявление
Прошу разрешить зарегистрировать мне брак с
_____________________________________________________________________________,
[bookmark: _GoBack]                                         (Ф.И.О. (полностью) лица, с которым несовершеннолетний(яя) желает вступить в брак, его дата рождения)
____________________ года рождения, в связи с наличием уважительной причины
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________.
                                          (указывается уважительная причина)
Приложения: 
- копия паспорта заявителя;
- документы, подтверждающие наличие уважительной причины (справка из учреждения здравоохранения о наличии беременности;  копия свидетельства о рождении общего ребенка, копия свидетельства об установлении отцовства).


«___» __________ 20__ г. ___________________ _______________________            
                                                (подпись заявителя) (расшифровка подписи)

Я даю согласие Администрации Заполярного района (ул. Губкина, д. 10, рп. Искателей, Заполярный район, Ненецкий АО, 166700) и уполномоченным муниципальным служащим и работникам, замещающим должности, не относящиеся к должностям муниципальной службы, на осуществление действий (операций) с моими персональными данными, совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение в документальной, электронной, устной форме в целях предоставления меры социальной поддержки.
 Уполномоченные лица вправе обрабатывать мои персональные данные, указанные в заявлении и приложенных к нему документах, в том числе: фамилия, имя, отчество (при наличии), число, месяц, год рождения, место рождения, вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи, адрес места жительства (адрес регистрации, фактического проживания), контактный номер телефона.
 Я даю согласие на обработку персональных данных МКУ ЗР «Северное»                                 (ул. Губкина, д. 3Б, п. Искателей, Заполярный район, Ненецкий АО, 166700) с целью обеспечения безопасности моих персональных данных в информационных системах в Администрации Заполярного района. Настоящее согласие действует со дня его подписания до момента достижения цели обработки персональных данных или его отзыва. 
Мне разъяснено, что настоящее согласие может быть отозвано путем подачи письменного заявления. Я ознакомлен с тем, что в случае отзыва настоящего согласия Администрация Заполярного района вправе продолжить обработку персональных данных без моего согласия при наличии оснований, указанных в пунктах 2 - 11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных». 

«___» __________ 20__ г. ___________________ _______________________            
                                                (подпись заявителя) (расшифровка подписи)










	Приложение 2
к Порядку выдачи разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, утвержденному постановлением Администрации Заполярного  района  от  03.11.2023 № 349п




	Главе Администрации Заполярного района
______________________________________
от ____________________________________
____________________________________________________________________________
(Ф.И.О. полностью)
 проживающего(ей) по адресу:
______________________________________
______________________________________
______________________________________
______________________________________
телефон:______________________________




Заявление
Прошу разрешить зарегистрировать мне брак с несовершеннолетней(им)
_____________________________________________________________________________,
                                                 (Ф.И.О. (полностью) лица, с которым заявитель желает вступить в брак, его дата рождения)
____________________ года рождения, в связи с наличием уважительной причины
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________.
                                                   (указывается уважительная причина)
Приложение: 
- копия паспорта.


«___» __________ 20____ г. ___________________ _______________________            
                                                   (подпись заявителя)    (расшифровка подписи)


Я даю согласие Администрации Заполярного района (ул. Губкина, д. 10, рп. Искателей, Заполярный район, Ненецкий АО, 166700) и уполномоченным муниципальным служащим и работникам, замещающим должности, не относящиеся к должностям муниципальной службы, на осуществление действий (операций) с моими персональными данными, совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение в документальной, электронной, устной форме в целях предоставления меры социальной поддержки.
 Уполномоченные лица вправе обрабатывать мои персональные данные, указанные в заявлении и приложенных к нему документах, в том числе: фамилия, имя, отчество (при наличии), число, месяц, год рождения, место рождения, вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи, адрес места жительства (адрес регистрации, фактического проживания), контактный номер телефона.
 Я даю согласие на обработку персональных данных МКУ ЗР «Северное»                                 (ул. Губкина, д. 3Б, п. Искателей, Заполярный район, Ненецкий АО, 166700) с целью обеспечения безопасности моих персональных данных в информационных системах в Администрации Заполярного района. Настоящее согласие действует со дня его подписания до момента достижения цели обработки персональных данных или его отзыва. 
Мне разъяснено, что настоящее согласие может быть отозвано путем подачи письменного заявления. Я ознакомлен с тем, что в случае отзыва настоящего согласия Администрация Заполярного района вправе продолжить обработку персональных данных без моего согласия при наличии оснований, указанных в пунктах 2 - 11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных». 

«___» __________ 20____ г. ___________________ _______________________            
                                                    (подпись заявителя)    (расшифровка подписи)












	Приложение 3
к Порядку выдачи разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, утвержденному постановлением Администрации Заполярного  района  от  03.11.2023 № 349п 


	Главе Администрации Заполярного района
______________________________________
от____________________________________
____________________________________________________________________________
(Ф.И.О. полностью)
телефон:______________________________
от__________________________________________________________________________
______________________________________
телефон:______________________________
(Ф.И.О. полностью) проживающего(ей) по адресу:_________________________________________________________________________________________________________________________________________________



Заявление
Мы, родители (законные представители)  несовершеннолетней(его) дочери (сына)
__________________________________________________________________________,
                    (Ф.И.О. несовершеннолетнего полностью, дата рождения)
_____________________ года рождения, согласны на вступление ее (его) в брак
с ________________________________________________________________________
____________________________________________ года рождения.
                    (Ф.И.О. невесты (жениха) полностью, дата его рождения)
Приложения: 
- копии паспортов заявителей
«___» __________ 20__ г.
                                          ___________________ _______________________            
                                                (подпись заявителя) (расшифровка подписи)
                                           ___________________ _______________________            
                                                (подпись заявителя) (расшифровка подписи)
Примечание:  если  заявление  от  одного  родителя  -  писать: "Я, мать  (отец) несовершеннолетней(его) дочери (сына)..." и далее по тексту.
Я даю согласие Администрации Заполярного района (ул. Губкина, д. 10, рп. Искателей, Заполярный район, Ненецкий АО, 166700) и уполномоченным муниципальным служащим и работникам, замещающим должности, не относящиеся к должностям муниципальной службы, на осуществление действий (операций) с моими персональными данными, совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение в документальной, электронной, устной форме в целях предоставления меры социальной поддержки.
 Уполномоченные лица вправе обрабатывать мои персональные данные, указанные в заявлении и приложенных к нему документах, в том числе: фамилия, имя, отчество (при наличии), число, месяц, год рождения, место рождения, вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи, адрес места жительства (адрес регистрации, фактического проживания), контактный номер телефона.
 Я даю согласие на обработку персональных данных МКУ ЗР «Северное»                                 (ул. Губкина, д. 3Б, п. Искателей, Заполярный район, Ненецкий АО, 166700) с целью обеспечения безопасности моих персональных данных в информационных системах в Администрации Заполярного района. Настоящее согласие действует со дня его подписания до момента достижения цели обработки персональных данных или его отзыва. 
Мне разъяснено, что настоящее согласие может быть отозвано путем подачи письменного заявления. Я ознакомлен с тем, что в случае отзыва настоящего согласия Администрация Заполярного района вправе продолжить обработку персональных данных без моего согласия при наличии оснований, указанных в пунктах 2 - 11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных». 

«___» __________ 20__ г. 
                                         ___________________ _______________________            
                                                (подпись заявителя) (расшифровка подписи)
                                          ___________________ _______________________            
                                                (подпись заявителя) (расшифровка подписи)


